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l. CADRUL DE ORGANIZARE

Examenele de finalizare studii in cadrul Facultatii de Economie si Administrarea Afacerilor
(FEAA) se organizeaza n conformitate cu:
- prevederile Legii nr. 199/2023 a invatamantului superior (M. Of. Nr. 614 din 5 iulie 2023);
- prevederile Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- HG nr. 412/2024 privind aprobareca Nomenclatorului  domeniilor si  al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de Tnvatamant
superior pentru anul universitar 2024-2025
- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 657/2014 pentru
aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii Tn sistemul de invatamant
superior;
- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3691/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licenta/diploma si disertatie;
- Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de absolvire, licentd/diploma si
disertatie la Universitatea din Craiova, aprobat prin Hotararea Senatului din 17.07.2024.
- In cazul in care, pani la data desfasurarii examenului, vor fi elaborate acte normative care
vor impune modificari ale prezentei metodologii, Consiliul Facultatii le va adopta si va publica
modificarile.

1. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA

11.1. Inscrierea absolventilor

(1) Examenul de licentd se desfasoara in luna iulie 2025 si respectiv septembrie 2025, conform
structurii anului universitar, aprobata de Senatul universitar.

(2) La examenul de licenta se pot prezenta numai candidatii care si-au indeplinit toate obligatiile
scolare prevazute in planul de invatdmant al programului de studii.

(3) Informatiile utile candidatilor, privind conditiile si perioadele de inscriere, tematica, bibliografia
sunt disponibile pe pagina web a facultatii.

(4) Inscrierea la examenul de licenta se face pana, cel tarziu, la data de 21 iunie 2025.
(5) Pentru inscrierea la examenul de licenta, studentii trebuie sa depuna la secretariat urmatoarele:

a) Cererea pentru inscrierea la examenul de licenta completata de student (formular
disponibil pe site-ul facultatii la adresa http://feaa.ucv.ro/);

b) Un exemplar al lucrarii de licenta pe suport de hartie;


http://feaa.ucv.ro/
http://feaa.ucv.ro/

C) Referatul de apreciere asupra lucrarii de licentd, elaborat de cadrul didactic indrumator si
propunerea de notare a acesteia;

d) Declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea lucrarii.

(6) Absolventii din promotiile anterioare, care nu au sustinut examenul de licenta, vor depune cererea
pentru Tnscrierea la examenul de licentd, in perioada 1 octombrie-15 noiembrie a anului
universitar 1n care urmeaza sa sustind examenul de finalizare a studiilor, pentru sesiunea iulie si
n perioada 15 martie-15 aprilie, pentru sesiunea septembrie.

(7) In vederea inscrierii la examenul de licenta trebuie respectate urmatoarele etape:

- Dupa finalizarea lucrarii de licentd, studentul trebuie sd incarce pe platforma Evidenta
studentilor, lucrarea in format pdf., pentru a fi verificata de cadrul didactic indrumator si pentru
a genera, analiza si interpreta raportul de similitudini. Incarcarea trebuie realizati cu cel putin
o zi inaintea sutinerii Colocviului de practica pentru Elaborarea lucrarii de licenta (30 mai
2025).

- Cadrul didactic Indrumator verificd lucrarea de licentd si intocmeste un referat prin care
propune admiterea sau respingerea ei prin acordare de nota, apoi valideazd/invalideaza
lucrarea in platforma Evidenta studentilor. Referatul se depune de catre student la secretariatul
facultatii, odata cu cererea de inscriere la examenul de licenta.

- Absolventii din promotiile anterioare, care si-au exprimat intentia de a sustine examenul de
licentd, trebuie sd incarce lucrarea finalizatd in platforma Evidenta studentilor, Th anul
universitar in care sutin examenul de finalizare studii.

(8) Dupa incheierea perioadei de inscriere, secretariatul facultatii va intocmi liste nominale (in ordine
alfabetica) cu studentii participanti la examenul de licenta, pe programe de studii. Secretarii de
comisii de licenta, repartizeaza pe sali, indiferent de forma de invatamant absolvita, IF sau ID.
Informatiile vor fi facute publice la avizierele facultatii/site-ul faculatii/platforma e-learning a
facultatii.

11.2. Desfasurarea examenului de licenta

(9) Examenul de licenta consta din doua probe, dupa cum urmeaza:
A. Proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
B. Proba 2: Prezentarea si sustinerea lucririi de licenta.
(10) Nota minima de promovare a fiecarei probe este 5 (cinci).
(11) Sustinerea probei 2 este conditionatd de promovarea Probei 1.
(12) Media de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 6,00 (sase).

(13) Media examenului de licenta se calculeaza ca medie aritmetica dintre notele obtinute la cele
doua probe de mai sus, dupa formula:

Medie examen licenti = (Noti Proba 1 + Nota Proba 2)/2

(14) Media fiecarei probe, calculata ca medie aritmetica a notelor membrilor comisiei de examen,
precumsi media examenului de licenta, se calculeaza ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara
rotunjire.

(15) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere ntregi de la 1 la10.

(16) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licenta nu este publica,
lar rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 24 ore de la data
sustinerii acesteia la avizierul si/sau pe pagina web a facultatii.

(17)  Prin exceptie, pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate sau de urgentd, in baza
autonomiei universitare, cu respectarea calitdtii actului didactic si cu asumarea raspunderii
publice, probele mentionate la alin. (9) pentru examenul de licenta se pot desfasura si on-line,



utilizand una dintre platformele electronice disponibile la nivelul facultatii. Sustinerea in varianta
on-line va fi inregistratd integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la nivelul facultatii.

(18) Tn caz de nepromovare a examenului de finalizare a studiilor, acesta poate fi sustinut intr-o
sesiune ulterioara, cu suportarea de catre candidat a taxei aferente, stabilita de Senatul
Universitar.

A.PROBA 1: EVALUAREA CUNOSTINTELOR FUNDAMENTALE SI DE
SPECIALITATE

(19) Proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate vizeaza evaluarea capacitatii
absolventilor de a sintetiza, de a structura si de a integra in contexte aplicative cunostintele
dobandite Tn cursul studiilor de licenta, in strinsa legatura cu exigentele exercitarii viitoarei
profesii.

(20) Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate se desfasoara sub forma de evaluare scrisa.
Astfel, Proba 1 consta dintr-un examen scris, tip grila, din 5 disciplinele fundamentale (cate o
disciplind aferentd fiecaruia dintre domeniile: finante, contabilitate, management, economie,
cibernetica, statistica si informaticd economicd) si 5 discipline de specialitate studiate, in
conformitate cu planurile de Invatdmant si fisele disciplinelor.

Disciplinele fundamentale se propun de catre BCF si se aproba in CF. Disciplinele de specialitate
se propun de citre Consiliul departamentului dupa consultarea membrilor departamentului si se
aproba in CF. Aprobarea in CF se face anual.

(21) Disciplinele de examen, tematica si bibliografia se afiseaza in termen de 60 de zile de la inceperea
anului universitar.

(22) Pentru proba 1 a examenului de licenta - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate,
sub coordonarea prodecanului cu procesul de invatamant, se va elabora un material suport, insotit
de bibliografie si de modele de subiecte tip grila pentru fiecare program de studii;

(23) Nota la proba 1 se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire, dupa formula:

Nobt
Nmax

N=1+9 =

unde Nobt = numarul de puncte obtinute de candidat;
Nmax = numarul maxim posibil de puncte.

(24) Accesul studentilor in sala de examen se face pe baza cartii de identitate/pasaportului/carnetului de
student/legitimatiei de student, fiecare candidat ocupénd locul care i-a fost atribuit.

(25) Este interzisa introducerea de catre candidati, in salile de examen, a oricaror mijloace de
comunicare/de stocare a informatiei/materiale didactice.

(26) In situatia in care Comisia constati si probeazi incercarea de promovare prin frauda a Probei 1—
Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, se acordd nota 1 (unu), iar candidatul pierde
dreptul de a se prezenta la proba 2 a examenului de licenta.

(27) Baremul va fi afisat la expirarea timpului de desfasurare a probei de examinare. Rezultatele probei
1 se afiseaza in ziua sustinerii probei, la avizierul facultatii si pe pagina web a facultatii.

(28) Contestatiile la Proba 1 se depun 1in scris, la secretariatul facultatii, pana la ora 10 a zilei urmatoare
sustinerii probei 1 si se rezolva de catre Comisia de contestatii, astfel incat sa i se ofere studentului
posibilitatea participdrii la Proba 2.

B. PROBA 2: PREZENTAREA SI SUSTINEREA LUCRARII DE LICENTA

(29) Proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta vizeaza evaluarea capacitatii absolventilor de
a elabora si de a sustine public o lucrare, cu caracter teoretico-aplicativ, pe o tema importanta din



domeniul programului de studii licenta pe care 1-au absolvit sau dintr-un domeniu inrudit, in stransa
legatura cu disciplinele din planul de invatamant si sub coordonarea cadrelor didactice care au desfasurat
activitati didactice la respectivul program de studii.

(30) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta se desfasoara oral, In prezenta, in acelasi loc si in acelasi
moment, a comisiei de examen si examinatului, in sedinta publica.

(31) in vederea elaborarii lucrarii de licentd, departamentele vor propune viitorilor absolventi o lista cu
teme din care acestia sa poata alege tema care 1i intereseaza. Temele vor fi afisate la avizierul si pe
platforma Evidenta studentilor, cu 2-3 semestre Tnainte de incheierea studiilor.

P Alegerea temei si elaborarea lucrarii de licenta

(32) Fiecare student aflat in ultimul an de studii are dreptul si obligatia de a-si alege tema lucrarii de
licenta si cadrul didactic indrumator, prin depunerea unei cereri (Anexa nr. 1), avizate de cadrul didactic
indrumator, la secretariatul facultatii pana la data de 15 februarie.

(33) Documentarea in vederea realizarii lucrarii de licenta va cuprinde si un stagiu de practica. Stagiul
de practica pentru elaborarea lucrarii de licenta are o durata de 60 ore, in semestrul al 11-lea din anul al
I11-lea de studii, conform structrurii anului universitar aprobate.

(34) Temele propuse pentru lucrarile de licenta pot fi realizate in doua variante:
a. prin documentare la un centru de practica (firma, institutie etc.);
b. prin documentare la biblioteca si/sau in spatiile de cercetare ale FEAA/UCV.

Tn momentul propunerii temelor, fiecare cadru didactic indrumdtor va preciza varianta de documentare
pentru fiecare tema in parte.

(35) Pentru temele propuse a se realiza prin documentare la un centru de practica trebuie sa existe un
acord (conventie) de colaborare intre acesta si FEAA (Anexa nr. 2), n baza caruia studentii isi vor realiza
stagiul de practica. Dupa efectuarea stagiului de practica, centrul de practicd va furniza o dovada
(adeverintd, fisa de prezenta) din care sa reiasa parcurgerea celor 60 ore ale stagiului necesar elaborarii
lucrarii de licenta.

(36) Pentru temele propuse a se realiza prin documentare la biblioteca si/sau in spatiile de cercetare ale
FEAA/UCV, cadrul didactic indrumator certifica/confirma/verifica parcurgerea stagiului de practica.

(37) Pe perioada elaborarii lucrarii de licenta, studentul are obligatia de a prezenta cadrului didactic
Tndrumator lucrarea, in diverse stadii de elaborare.

(38) Cadrul didactic indrumator are obligatia de a oferi sprijin si indrumare de specialitate, in ceea ce
priveste cercetarea stiintifica si redactarea si sd analizeze progresele realizate de student.

(39) Tn cazul in care, intre cadrul didactic indrumitor si student apar divergente de colaborare, n mod
justificat, decanul facultatii poate desemna alt coordonator stiintific, dupa consultarea cu directorul de
departament, cu sustinere in sesiunea septembrie, cu minim 3 luni Tnainte de data inceperii perioadei de
inscriere la examenul de licenta.

(40) Structura lucrarii de licenta este prezentatd in Anexa 7.1. - Ghidul de elaborare a lucrarii de licenta.

(41) Dupa finalizarea stagiului de practica pentru elaborarea lucrarii de licenta, lucrarea finalizata va fi
incarcata de catre student, in platforma EvStud, in vederea verificarii, evaluarii si a realizarii analizei de
similitudini, de catre cadrul didactic indrumator. Nota la Colocviul de practica pentru elaborarea lucrarii
de licenta este conditionatd de generarea, analiza si interpretatea Raportului de similitudinte asupra
lucrarii.

(42) Procentului maxim de similitudine acceptat pentru lucrarile de licentd este CS1: 25% si CS2: 5%,
aferente software-ului sistemantiplagiat.ro.

(43) In situatia depasinii procentului maxim de similitudine acceptat, studentul are obligatia de a reface
lucrarea, pana la data programata pentru sustinerea Colocviului de practicd pentru elaborarea lucrarii de
licentd, din sesiunea de restante dinaintea examenului de licenta.

(44) Raportul de similitudini, datat si semnat de catre coordonatorul stiintific al lucrarii, trebuie sa fie



depus in dosarul de examen. Existenta raportului de similitudini, cu respectarea procentului maxim de
similitudine acceptat, in dosarul candidatului constituie conditie obligatorie pentru sustinerea
examenului de licenta.

(45) Autorul lucrarii de licenta raspunde pentru asigurarea originalitdtii continutului acesteia, iar
indrumatorul stiintific are obligatia de diligenta in ceea ce priveste verificarea originalitatii lucrarii.

(46) Dupa validarea lucrarii de catre cadrul didactic, in platforma EvStud, studentii trebuie sa se inscrie
la examenul de licenta, depunand la secretariat Cererea de inscriere (Anexa 3), Referatul de apreciere al
coordonatorului stiintific (Anexa 4) si Declaratie de originalitate (Anexa nr. 5) cu privire la continutul
acesteia, completata de catre student.

(47) Calendarul incarcarii si validarii lucrarii precum si calendarul inscrierii studentilor la examenul de
licentd va fi comunicat pe site-ul facultatii.
» Sustinerea lucrarii de licenta
(48) Pot sustine lucrarea de licenta numai studentii care au promovat proba 1.

(49) n vederea sustinerii lucrarii n fata comisiei pentru examenul de licent, absolventul va pregitiun
rezumat al acesteia care s poata fi prezentat in maximum 10 minute. Se recomanda ca pentru prezentare
sa fie utilizate mijloace moderne de proiectie pentru a facilita evaluarea corectd a lucrarii (Se recomanda
prezentarea in Power Point).

(50) Tn prezentare vor fi puse in evidentd cele mai relevante rezultate si concluzii desprinse din
cercetarea efectuata, punandu-se accent pe studiul de caz din capitolul aplicativ si pe punctele de vedere
exprimate in concluzii.

(51) La sustinerea lucrarii de licenta poate participa si cadrul didactic indrumator, daca nu este membru
al Comisiei de specialitate, dar fara drept de notare.

(52) Dupa prezentarea lucrarii, membrii comisiei vor adresa intrebari studentului, din tema abordata in
lucrare.

(53) Pentru stabilirea notei membrii comisiei vor evalua:
1. Structura, continutul si modul de redactare a lucrarii,
2. Modul de prezentare a lucrarii;
3. Raspunsurile la intrebarile adresate de membrii comisiei.

(54) Verificarea continutului si structurii lucrarii se va realiza Tnainte de sustinerea in cadrul comisiei
de licenta. Cadrul didactic, membru al comisiei de licentd, va completa pentru fiecare lucrare inscrisa la
comisia din care face parte o fisa de evaluare (Anexa 6) care se va transmite presedintelui de comisie in
ziua premergatoare examenului de licenta.

(55) Nota la proba 2 este calculata ca medie aritmetica a notelor acordate de fiecare membru al comisiei
de licenta, exprimata cu 2 zecimale, fard rotunjire.

(56) Nota minima de promovare a acestei probe este 5(cinci).

(57) Rezultatul obtinut la proba orala nu poate fi contestat de catre candidat, potrivit legii.



I1l.  ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

(1) Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare, se finalizeaza cu examen de disertatie.

(2) Examenul de disertatie consta dintr-o singura proba: prezentarea si sustinerea disertatiei.

(3) Acest examen vizeaza evaluarea capacitatii absolventilor de a elabora, de a prezenta si de a sustine
o lucrare coerentd, cu caracter aplicativ si de cercetare stiintifica, pe o tema de actualitate si care sa
marcheze o contributie personala semnificativa a absolventului la rezolvarea unor probleme teoretice si
practice din domeniul de specializare al studiilor de masterat absolvite.

111.1. Tnscrierea masteranzilor

(1) Examenul de disertatie se desfasoara in luna iulie si septembrie, conform structurii anului universitar,
aprobate de Senatul universitar.

(2) La examenul de disertatie se pot prezenta numai candidatii care si-au indeplinit toate obligatiile
scolare prevazute 1n planul de invatdmant al programului de studii de masterat.

(3) Informatiile utile candidatilor, privind conditiile si perioadele de inscriere, sunt disponiblie pe pagina
web a facultatii.

(4) Inscrierea la examenul de disertatie se face pana, cel tarziu, la data de 24.06.2025.
(5) Pentru inscrierea la examenul de disertatie, studentii trebuie sa depuna la secretariat urmatoarele:

e) Cererea pentru inscrierea la examenul de disertatie completatd de student (formular
disponibil pe site-ul facultatii la adresa http://feaa.ucv.ro/);

f) Un exemplar al lucrarii de disertatie pe suport de hartie;

Q) Referatul de apreciere asupra lucrarii de disertatie, elaborat de cadrul didactic
indrumator;

h) Declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea lucrarii, completata de
masterand.

(6) Absolventii din promotiile anterioare, care nu au sustinut examenul de disertatie, vor depune
cererea pentru inscrierea la examenul de disertatie, in perioada 1 octombrie-15 noimebrie a anului
universitar In care urmeaza sa sustind examenul de finalizare a studiilor, pentru sesiunea iulie si
n perioada 15 martie-15 aprilie, pentru sesiunea septembrie.

(7) In vederea inscrierii la examenul de disertatie trebuie respectate urmatoarele etape:

- Dupd finalizarea lucrarii de disertatie, studentul trebuie sa incarce pe platforma Evidenta
studentilor, lucrarea in format pdf., pentru a fi verificatd si validatd de cadrul didactic
indrumitor. Incircarea trebuie realizati cu cel putin o zi inaintea sutinerii Colocviului la
disciplina Stagiu pentru elaborarea disertatiei (31 mai 2025).

- Coordonatorul lucrarii de disertatie verifica lucrarea de disertatie si intocmeste un referat prin
care propune admiterea sau respingerea ei prin acordare de notd, apoi valideazd/invalideaza
lucrarea in platforma Evidenta studentilor. Referatul se depune de catre student la secretariatul
facultatii, odata cu cererea de inscriere.

- Absolventii din promotiile anterioare, care si-au exprimat intentia de a sustine examenul de
disertatie, trebuie sa incarce lucrarea finalizatd in platforma Evidenta studentilor, in anul
universitar in care sutin examenul de finalizare studii.

(8) Dupa incheierea perioadei de inscriere, secretariatul facultatii va intocmi liste nominale (in ordine
alfabeticd) cu studentii participanti la examenul de disertatie, pe programe de studii. Secretarii
de comisii de disertatie, repartizeaza pe ore candidatii. Informatiile vor fi facute publice la
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avizierele facultatii/site-ul faculatii/platforma e-learning a facultatii

111.2. Desfasurarea examenului de disertatie

(9) Prezentarea si sustinerea disertatiel sunt publice si se desfasoara in prezenta comisiei de examen si a
examinatului.

(10) Tema disertatici se stabileste de catre conducatorul de disertatie impreuna cu masterandul si se
coreleazd cu programul de pregatire universitard de master, cu domeniul de competentd al
conducatorului de disertatie, cu programele si cu politica instituionala ale facultatii.

(11) Temele de disertatie se aproba de conducerea facultatii in care se desfasoara studiile universitare de
master si vor fi afisate la avizierul si pe site-ul web al facultatii in cel mult 30 zile de la inceperea
anului universitar.

(12) Fiecare masterand aflat in ultimul an de studii are dreptul si obligatia de a-si alege tema disertatiel
si cadrul didactic indrumator, prin depunerea unei cereri (Anexa nr. 2.1), avizate de cadrul didactic
indrumator, la secretariatul facultatii pana in data de 15 februarie.

(58) Documentarea in vederea realizarii disertatiei va cuprinde si un stagiu de practica. Stagiul de
practicad pentru elaborarea disertatiei are o duratda de 80 ore, Tn semestrul al Il-lea al ultimului an de
studii, conform structrurii anului universitar aprobate.

(13) In vederea sustinerii, disertatiiile sunt depuse mai intai la cadrul didactic indrumitor in vederea
verificarii originalitatii continutului acestora. Procentului maxim de similitudine acceptat pentru
lucrarile de disertatie este CS1: 25% si CS2: 5%, aferente software-ului sistemantiplagiat.ro.

(14)Raportul de similitudini, datat si semnat de catre coordonatorul stiintific al lucrarii, trebuie sa fie
depus in dosarul de examen. Existenta raportului de similitudini, cu respectarea procentului maxim
de similitudine acceptat, in dosarul candidatului constituie conditie obligatorie pentru sustinerea
examenului de disertatie.

(15) Autorul lucrarii de disertatie raspunde pentru asigurarea originalitatii continutului acesteia, iar
indrumatorul stiintific are obligatia de diligenta In ceea ce priveste verificarea originalitatii lucrarii.

(16) Calendarul inscrierii studentilor la examenul de disertatie va fi comunicat pe site-ul facultatii.
(17) Nota de promovare a examenului de disertatie este de cel putin 6,00.

(18) Aceasta se calculeaza ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara rotunjire, a notelor membrilor
comisiei de examen.

(19) Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.
(20) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este publica.

(21) In caz de nepromovare, examenul de disertatie se poate repeta intr-o sesiune ulterioari, cu suportarea
de catre masterand a taxei aferente.

P Sustinerea disertatiei

Pentru a putea sustine disertatia in fata comisiei, absolventul trebuie sd obtind avizul cadrului
didactic indrumator pe referatul care insoteste lucrarea ce se depune la secretariatul facultatii In momentul
nscrierii la examenul de disertatie.

In vederea sustinerii lucririi in fata comisiei pentru examenul de disertatie absolventul va pregiti
un rezumat al acesteia care sa poatd fi prezentat in maximum 10 minute. Se recomanda ca pentru
prezentare sa fie utilizate mijloace moderne de proiectie pentru a facilita evaluarea corecta a lucrarii (se
recomanda prezentarea in Power Point).

In prezentare vor fi puse in evidentd cele mai relevante rezultate si concluzii desprinse din
cercetarea efectuatd, punandu-se accent pe partea practicd/aplicativa si pe punctele de vedere exprimate
n concluzii.

Dupa prezentarea lucrdrii, membrii comisiei vor dialoga cu absolventul pe marginea temei
abordate n lucrare.

Pentru stabilirea notei, membrii comisiei vor evalua calitatea demersurilor teoretice si practice



folosite de absolvent in elaborarea lucrarii, punctele de vedere, enunturile si concluziile formulate, precum
si modul de prezentare a acesteia.

Verificarea continutului disertatiei se va realiza inainte de sustinerea acesteia in fata comisiei de
disertatie, fiecare cadrul didactic, membru al comisiei, completand o Fisa de evaluare (Anexa 6) pentru
lucrarile inscrise la comisia din care face parte, care se va transmite presedintelui de comisie in ziua
premergatoare examenului de disertatie.

Structura lucrarii de licenta este prezentatd in Anexa 7.2 - Ghidul de elaborare a disertatiei



ANEXA 7.1

GHID DE ELABORARE A LUCRARII DE LICENTA

Lucrarea de licenta reprezinta o lucrare scrisa, redactatd de catre student, sub indrumarea
stiintifica a unui cadru didactic de specialitate si se sustine la finalizarea studiilor universitare de licenta.

Obiectivele lucrarii constau in determinarea nivelului de cunostinte acumulate pe parcursul
anilor de studiu, capacitatea de studiere a bibliografiei In domeniul respectiv, aplicarea cunostintelor
acumulate din domeniul economic in practicd, formularea de concluzii si propuneri viabile si pertinente.

Lucrarea de licenta este structurata pe doua capitole si mai multe subcapitole si paragrafe, dar
nu mai multde trei-patru grade de titluri si se va intinde pe circa 20-35 pagini, redactate cu font TNR,
caracter del2 pt. la 1 rand.

Elementele componente ale lucrarii sunt:

a. Coperta exterioard - informatiile care trebuie sd fie scrise sunt detaliate in macheta

b. Pagina de titlu - informatiile care trebuie sa fie scrise sunt detaliate in macheta

C. Cuprinsul lucrarii - organizat pe capitol si subcapitole, cu indicarea paginii de la care
incepe. Cuprinsul se va plasa la inceputul lucrarii, imediat dupa pagina de titlu.

d. Introducerea - va pune in evidenta importanta si actualitatea temei abordate si eventual va
fi justificata optiunea pentru alegerea temei respective (1-2 pagini).

e. Capitolul 1 se va intinde pe cca. 8 pagini si va cuprinde stadiul cunoasterii fiind o sinteza a
literaturii de specialitate din domeniul temei lucrarii de licentd. In aceastd sectiune a lucrarii, autorul
trebuie sa realizeze o prezentare critica a literaturii de specialitate prin evidentierea altor cercetari care
au fost intreprinse in domeniul de interes si expunerea principalelor puncte de vedere/ abordari/ teorii
ale unor autori consacrati in domeniul cercetat. Se vor comenta relevanta, nivelul valoric, avantajele si
limitele studiilor citate.

f. Capitolul 2, cu o intindere de cel putin 12 pagini, va avea caracter teoretic-aplicativ si
reprezintd contributia proprie a autorului, constituind partea principala a lucrarii de licenta.

Pentru lucrarile realizate prin documentare la un centru de practica, capitolul va cuprinde, mai
intai, prezentarea generala a centrului de practica la care s-a elaborat lucrarea: scurt istoric al centrului
de practica, obiect de activitate (descriere produse, servicii oferite sau activitati desfasurate, pozitionare
pe piatd), principalii furnizori, principalii clienti, principalii concurenti, evolutia principalilor indicatori
economico-financiari in ultimii 3 ani (venituri, cheltuieli, profit, numar de salariati, active totale,
capitaluri proprii, productivitatea muncii, diverse rate de rentabilitate etc.), perspectivele sectorului etc.
Apoi se va realiza un studiu de caz centrat pe obiectivele de cercetare ale temei alese, bazat pe 0 analiza
domeniul cercetat.

Pentru lucrarile realizate prin documentare la biblioteca si in spatiile de cercetare alefacultatii,
va contine rezultatele teoretice si/sau aplicative obtinute in urma cercetarii intreprinse, incluzand puncte
de vedere personale, analize critice ale fenomenelor si proceselor studiate, comparatiicu rezultate
obtinute anterior. Aceasta parte a lucrarii trebuie sa demonstreze capacitatea studentului dea-si formula
propriul punct de vedere asupra subiectului studiat.

¢ Concluzii (pe parcursul a 2-3 pagini) in care, reluandu-se unele idei si puncte de vedere
prezentate Tn continutul lucrarii, vor fi puse in evidenta cele mai semnificative aspecte reiesite din studiul
efectuat.

d. Bibliografia studiata in vederea elaborarii lucrarii.

e Anexe (daca este cazul).

» Modalitatea de elaborare a lucrarii

Absolventii de profil economic care sustin examenul de licenta in cadrul Facultatii de Economie
si Administrarea Afacerilor a Universitatii din Craiova, vor prezenta la nscriere Lucrarea de Licenta
(1 exemplar pe suport de hértie si variata electronica in format pdf), tehnoredactata pe calculator cu toate
semnele diacritice, listata pe format A4, folosindu-se caractere de 14 pentru titluri si 12 pentru text,cu
spatiere la 1 rand.

Se recomanda fontul Times New Roman, cu caractere romanesti.

Orice titlu se va scrie centrat, cu caracter de 14 si va fi precedat de un simbol numeric in care



prima cifra semnifica capitolul, cea de-a doua subcapitolul, cea de-a treia paragraful (ex.: Capitolul 1.1.
Subcapitolul: 1.1.1. Paragraful). Capitolul se va scrie cu majuscule, subcapitolul cu

caracter normal iar paragraful se va scrie cu font italic.

Oglinda paginii

Este vorba de suprafata paginii acoperita de text. Ea rezulta din lasarea unor margini uniforme
sus, jos si lateral (de minimum 2 cm, marginea din stanga fiind de 3 cm, pentru ca manuscrisul sa poata
fi legat).

Materialul tabelar

Se vor evita, pe cat posibil, tabelele mari care depasesc in latime formatul paginii de text.

Daca acest lucru nu este posibil tablele se vor prezenta in format landscape.

Tabelele dintr-o lucrare trebuie sa aiba o prezentare unitara. Fiecare tabel trebuie sa fie
numerotat si sa aiba un titlu. Titlul se scrie drept si centrat deasupra tabelului. Numerotarea tabeluluise
face in partea stanga, deasupra titlului, cu doua cifre, prima semnificand numarul capitolului iar cea de-
a doua numarul de ordine al tabelului.

Fiecare tabelul va avea la subsol inscrisd sursa datelor cuprinse in acesta, tehnoredactata cu
caractere de 10. Trimiterile din text la tabele se vor face scriind drept cuvantul ,, Tabelul” urmat de
numarul acestuia.

Materialul ilustrativ

Figurile trebuie sa aiba un contrast bun, fiind de preferat ca ele sia nu depaseasca formatul
de text al paginii in care sunt tiparite. Figurile au un titlu si se numeroteaza pe capitole, cu douacifre,
prima semnificand numarul capitolului iar cea de-a doua numarul de ordine al figurii. Daca figurile sunt
preluate sau adaptate dupa alte lucrari publicate se va specifica sursa 1in acelasi mod ca si In cazul
tabelelor.

Anexele

Daca lucrarea contine anexe, acestea se vor amplasa la sfarsitul lucrarii si nu pe capitole.
Anexele trebuie sa aiba titlu si vor fi numerotate iar trimiterile din text la anexe se vor face ca si in cazul
figurilor si tabelelor indicand numarul.

Trimiterile bibliografice

Lucrarea trebuie sa contina trimiteri la materialele bibliografice consultate.

Pot fi folosite doud modalitati. O prima modalitate are in vedere note de subsol la paginile
lucrarii. De regula, ordinea datelor din nota de subsol este urmatoarea: numele si prenumele autorului,
titlul lucrarii, editura, localitatea, anul aparitiei, pagina.

A doua modalitate se referd la includerea in cadrul naratiunii intre paranteze rotunde, atat a
numelui, cat si a anului de aparitie a lucrarii.

Referinte bibliografice

Bibliografia se plaseaza la sfarsitul lucrarii inainte de anexe. Aceasta va include numai titluri
studiate efectiv de catre student. De regula, titlurile bibliografice se inscriu in ordinea alfabetica a
numelor autorilor, numerotandu-se cu cifre arabe urmate de punct. Cand sunt doi sau mai multi autori
pentru o lucrare regula la ordinea alfabetica este valabila doar pentru primul autor.

Materialele bibliografice vor fi inscrise Tn ordinea: carti si articole publicate in ordinea
alfabetica a numelui autorului; acte normative (legi, ordonante de urgenta, H.G., norme metodologice,
instructiuni de aplicare); alte surse informationale (anuare statistice, buletine BNR etc.); adrese de
internet.

Exemplu de scriere a bibliografiei:

1. Kotler, Ph. - Managementul marketingului, Editura Teora, Bucuresti, 2006.

2. Popescu, M. - Presiunea fiscala si modalitatile de comensurare a acesteia, Revista Tribuna

Economica, nr. 7/2011.
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ANEXA 7.2

GHID DE ELABORARE A DISERTATIEI

Elementele componente ale disertatiei sunt:

Coperta exterioard - informatiile care trebuie sa fie scrise sunt detaliate in macheta

Pagina de titlu - informatiile care trebuie sa fie scrise sunt detaliate in machete

Cuprins — structurat pe capitole, subcapitole, paragrafe.

Introducere - in aceasta parte se prezintd dupa caz, motivatia alegerii temei lucrarii, importanta
acesteia si obiectivele lucrarii.

e. Capitolul I (cel mult 10 de pagini) - prezintd conceptele, teoriile si modelele relevante pe care se
fundamenteaza elaborarea temei. Se recomanda abordarea comparativa, critica si nu abordarea
strict descriptiva. Se poate prezenta dezvoltarea istorica-evolutiva a problemei. Datele trebuie sa
fie actuale si actualizate. Partea teoreticd trebuie sa fie relevantd pentru partea practica, sa
reprezinte suportul acesteia.

f. Capitolul Il - partea practica/aplicativa (cel putin 15 de pagini) - prezinta contributiile autorului
lucrarii. Contributiile se pot concretiza intr-o cercetare cantitativa sau calitativd empiricd, un
proiect, un studiu de fezabilitate, prezentarea unui model, studiu experimental, studiu de caz si
analiza lui s.a., in functie de specificul domeniului.

g. Concluzii (eventual propuneri) - modul de valorificare, formularea unor opinii/observatii asupra
aspectelor sesizate in urma evaluarii, studiului sau cercetarii.

h. Bibliografie - lista referintelor bibliografice utilizate la elaborarea lucrarii.

i. Anexe - (daca este cazul).

Forma de prezentare
Absolventii care sustin examenul de disertatie in cadrul Facultatii de Economie si Administrarea
Afacerilor a Universitatii din Craiova, vor prezenta la inscriere lucrarea de disertatie (1 exemplar pe suport
de hartie si varianta electronica in format pdf), tehnoredactata pe calculator cu toate semnele diacritice,
listatd pe format A4, folosindu-se caractere de 14 pentru titluri si 12 pentru text, cu spatiere la 1 rand.
Se recomanda folosirea Word 2007 sau mai nou, fontul Times New Roman, cu caractere
romanesti.

Orice titlu se va scrie centrat, cu caracter de 14 si va fi precedat de un simbol numeric in care prima cifra
semnifica capitolul, cea de-a doua subcapitolul, cea de-a treia paragraful (ex.: Capitolul 1.1. Subcapitolul: 1.1.1.
Paragraful).

Capitolul se va scrie cu majuscule, subcapitolul cu caracter normal iar paragraful se va scrie cu
font italic.
Oglinda paginii
Este vorba de suprafata paginii acoperitd de text. Ea rezultd din ldsarea unor margini uniforme
sus, jos si lateral (de minimum 2 cm, marginea din stanga fiind de 3 cm, pentru ca manuscrisul sa poata fi
legat).

Qoo

Materialul tabelar

Se vor evita, pe cat posibil, tabelele mari care depasesc in lafime formatul paginii de text. Daca
acest lucru nu este posibil tablele se vor prezenta in format landscape.

Tabelele dintr-o lucrare trebuie sé aiba o prezentare unitara. Fiecare tabel trebuie sa fie numerotat
si sd aiba un titlu. Titlul se scrie drept si centrat deasupra tabelului. Numerotarea tabelului se face in partea
stanga, deasupra titlului, cu doua cifre, prima semnificdnd numarul capitolului iar cea de-a doua numarul
de ordine al tabelului.

Fiecare tabelul va avea la subsol inscrisd sursa datelor cuprinse in acesta, tehnoredactatd cu
caractere de 10. Trimiterile din text la tabele se vor face scriind drept cuvantul ,,Tabelul” urmat de numarul
acestuia.

Materialul ilustrativ

Figurile trebuie sa aiba un contrast bun, fiind de preferat ca ele sa nu depaseasca formatul de text
al paginii in care sunt tiparite. Figurile au un titlu si se numeroteaza pe capitole, cu doua cifre, prima
semnificand numarul capitolului iar cea de-a doua numarul de ordine al figurii. Daca figurile sunt preluate
sau adaptate dupa alte lucrari publicate se va specifica sursa in acelasi mod ca si in cazul tabelelor.



Anexele
Daca lucrarea contine anexe, acestea se vor amplasa la sfarsitul lucrarii si nu pe capitole. Anexele
trebuie sa aiba titlu si vor fi numerotate iar trimiterile din text la anexe se vor face ca si in cazul figurilor
si tabelelor indicand numarul.
Trimiterile bibliografice
Lucrarea trebuie sa contina trimiteri la materialele bibliografice consultate.
Pot fi folosite doua modalitati. O prima modalitate are in vedere note de subsol la paginile lucrarii.
De regula, ordinea datelor din nota de subsol este urmatoarea: numele si prenumele autorului, titlul
lucrarii, editura, localitatea, anul aparitiei, pagina.
A doua modalitate se referd la includerea in cadrul naratiunii intre paranteze rotunde, atat a
numelui, cat si a anului de aparitie a lucrarii.
Referinte bibliografice
Bibliografia se plaseaza la sfarsitul lucrarii inainte de anexe. Aceasta va include numai titluri
studiate efectiv de catre student. De regula, titlurile bibliografice se inscriu 1n ordinea alfabetica a numelor
autorilor, numerotandu-se cu cifre arabe urmate de punct. Cand sunt doi sau mai multi autori pentru o
lucrare regula la ordinea alfabetica este valabila doar pentru primul autor.
Materialele bibliografice vor fi inscrise in ordinea: carti si articole publicate in ordinea alfabetica
a numelui autorului; acte normative (legi, ordonante de urgenta, H.G., norme metodologice, instructiuni
de aplicare); alte surse informationale (anuare statistice, buletine BNR etc.); adrese de internet.
Exemplu de scriere a bibliografiei:
1. Kotler, Ph. - Managementul marketingului, Editura Teora, Bucuresti, 2006.
2. Popescu, M. - Presiunea fiscald si modalitatile de comensurare a acesteia, Revista Tribuna
Economica, nr. 7/2011.
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